
ระเบียบวาดวยการใหประชาชนเขาฟงการประชุมและการปรึกษา 
ของสภาองคการบริหารสวนตําบลบางเตย 

 อําเภอสามพราน จังหวัดนครปฐม 
--------------------------------- 

ดวยสภาองคการบริหารสวนตําบลบางเตย  อําเภอสามพราน จังหวัดนครปฐม ไดพิจารณา          

ในการประชุมครั้งแรก ประจําป พ.ศ. 2565 เม่ือวันท่ี 26 เดือน มกราคม พ.ศ. 2565 สภาองคการบริหารสวน

ตําบลบางเตย  เพ่ือใหเปนไปตามขอ 117 วรรคสี่ แหงระเบียบ กระทรวงมหาดไทย วาดวยขอบังคับการประชุม

สภาทองถ่ิน พ.ศ. 2547 แกไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2554 โดยวางระเบียบไวดังนี้  

ขอ 1 ผูประสงคจะเขาฟงการประชุมตองทําหนังสือขออนุญาตเขาฟงการประชุม และลง

ลายมือชื่อผูขอเขาฟงการประชุมยื่นตอประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลบางเตย เพ่ือพิจารณาอนุญาต โดย

ยื่นลวงหนากอนวันประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบลบางเตย ไมนอยกวา 1 วัน เม่ือประธานสภาอนุญาต 

แลวใหผูประสงคเขาฟงการประชุมนั้นเขาฟงการประชุมได  

กรณีท่ีมีผูขอเขาฟงการประชุมเปนหมูคณะอาจใหผูแทนของหมูคณะนั้นเปนผูขออนุญาตก็ได 

ท้ังนี้ ตองระบุถึงจํานวน และรายชื่อผูท่ีจะเขาฟงการประชุมดวย  

กรณีท่ีมีประชาชนยื่นความประสงคขอเขาฟงการประชุมจํานวนมากและไมสามารถจัดให

ประชาชนเขารับฟงการประชุมไดท้ังหมด ใหประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลบางเตยพิจารณาอนุญาตให

บุคคลหรือคณะบุคคลเขาฟงการประชุมตามท่ีเห็นสมควร หรืออาจจัดใหประชาชนรับฟงการประชุมภายนอก

หองประชุมหรือในบริเวณใกลเคียงโดยแจงใหผูประสงคขอเขาฟงการประชุมทราบ  

ขอ 2 ผูเขาฟงการประชุมตองปฏิบัติ ดังนี้  
(1) แตงกายสุภาพเรียบรอย 
(2) นั่งหรืออยูประจําในท่ีท่ีจัดไวสําหรับผูเขาฟงการประชุม 
(3) ตองประพฤติตนใหเรียบรอย ไมแสดงกิริยาอาการท่ีกระทําใหเสื่อมเกียรติของท่ี

ประชุม หรือกอกวนความสงบเรียบรอย ไมพูดจา สนทนา สงเสียง หรือกระทําการใดๆอันเปนการรบกวนการ
ประชุม 

(4) ไมใชเครื่องมือสื่อสาร อุปกรณถายภาพ บันทึกเสียง วิทยุ-เทป หรืออุปกรณอ่ืนใดท่ี
อาจรบกวนการประชุมได  

(5) ไมนําอาวุธ หรือสิ่งเทียมอาวุธเขาไปในหองประชุม  
(6) ไมนําอาหาร หรือเครื่องดื่มเขาไปหรือรับประทานในหองประชุม  
(7) ตองเชื่อฟงและปฏิบัติตามคําสั่งของประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลบางเตย ท่ี

สั่งโดยชอบดวยกฎหมาย  
ขอ 3 ใหเลขานุการสภาองคการบริหารสวนตําบลบางเตย ดําเนินการดังนี้  

(1) จัดทําแบบคํารองขอเขาฟงการประชุมไวเพ่ืออํานวยความสะดวกแกประชาชน  
(2) รวบรวมคํารองขอเขาฟงการประชุมเสนอใหประธานสภาองคการบริหารสวนตําบล

บางเตย พิจารณาอนุญาต และแจงผูขอเขาฟงการประชุมทราบ 
(3) จัดท่ีนั่งและอํานวยความสะดวกแกผูเขาฟงการประชุมตามความเหมาะสม  



ขอ 4 ประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลบางเตยหรือสมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบล
บางเตย อาจรองขอใหท่ีประชุมลงมติ เพ่ือใหผูเขาฟงการประชุมออกจากหองประชุมเปนการชั่วคราวได เม่ือเห็น
วาเรื่องหรือญัตติท่ีกําลังพิจารณาอยูไมสมควรเปดเผยตอสาธารณะ 

มติตามวรรคหนึ่งตองไดรับความเห็นชอบจากสมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบลบางเตยท่ี
เขารวมประชุม 

ขอ 5 เม่ือผูท่ีไดรับอนุญาตใหเขารับฟงการประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบลบางเตยกระทํา
การละเลยไมปฏิบัติตาม ฝาฝน หรือกระทําการอันตองหาม ตามขอ 2 ใหประธานสภามีอํานาจ ตักเตือน หาม
ปราม ใหถอนคําพูดหรือกลาวคําขอขมาในท่ีประชุม หรือหามมิใหพูดตอไป หรือสั่งใหผูนั้นออกจากท่ีประชุมสภา
และตัดสิทธิการเขาฟงการประชุมในครั้งนั้นเสียก็ได 

กรณีผูเขาฟงการประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบลบางเตย ขัดคําสั่งของประธานสภา
องคการบริหารสวนตําบลบางเตย หรือกอความไมสงบเรียบรอยหรือกระทําการอันเสื่อมเกียรติของท่ีประชุมสภา
องคการบริหารสวนตําบลบางเตย ประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลบางเตยมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดการ
กระทํานั้นเสีย หรือสั่งใหออกจากท่ีประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบลบางเตยครั้งนั้น โดยมิใหผูนั้นเขาฟงการ
ประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบลบางเตย โดยมีกําหนดระยะเวลา 

ขอ 6 คําสั่งประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลบางเตย ตามระเบียบนี้ใหถือเปนท่ีสุด 
 

ประกาศ ณ  วันท่ี   26   เดือน มกราคม  พ.ศ.2565 
 
 
 
 

(นายบุญมี  นอยประชา) 
ประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลบางเตย  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบคํารองขอเขาฟงการประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบลบางเตย 
 

เลขท่ี.............../........................  (สําหรับเจาหนาท่ี) 
  

เขียนท่ี องคการบรหิารสวนตําบลบางเตย 

วันท่ี.........เดือน.........................พ.ศ............  

เรื่อง  ขออนุญาตเขาฟงการประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบลบางเตย  

เรียน  ประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลบางเตย    

ขาพเจา..............................................................................................อาย.ุ.................................ป 
อยูบานเลขท่ี...................หมูท่ี..........ตําบล......................อําเภอ............................จังหวัด......................... และ
คณะฯ จํานวน.................คน  มีความประสงคขอเขาฟงการประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบลบางเตย สมัย
ประชุม.........................................สมัยท่ี..............ครั้งท่ี..................ประจําป พ.ศ. ..................................................  
ในวันท่ี......................เดือน.......................พ.ศ. ................................   

ท้ังนี้ ขาพเจารับทราบระเบียบวาดวยการใหประชาชนเขาฟงการประชุมและการปรึกษาของ 
สภาองคการบริหารสวนตําบลบางเตยเปนอยางดี และพรอมท่ีจะปฏิบัติตามระเบียบอยางเครงครัด  

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนญุาต                 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

     (ลงชื่อ)...........................................ผูขออนุญาต 
                                      (................................................)    
                      หมายเลขโทรศัพท..............................................  

 
ความเห็นของประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลบางเตย       
  
  อนุญาต         ไมอนุญาต เนื่องจาก..........................................................................................................  
.................................................................................................................................................................................   
          
                                                      (ลงชื่อ).......................................................    
                                                                 (นายบุญมี  นอยประชา)      
                                                   ประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลบางเตย 

 
 
 


