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คํานํา 

ตามแผนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ฉบับ ท่ี 2) พ.ศ.2551 และ

แผนปฏิบัติการกําหนดข้ันตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ฉบับท่ี 2) กําหนดใหกรม

พัฒนาธุรกิจการคาถายโอนงานจดทะเบียนพาณิชย ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 จาก

องคการบริหารจังหวัด (อบจ.) ใหแกเทศบาลและองคการบริหารสวนตําบล (อบต.) ภายในป พ.ศ. 2553 

และยังไมไดจัดทําคูมือการจดทะเบียนพาณิชย ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 ข้ึน เพ่ือเปน

ประโยชนในการปฏิบัติงานของนายทะเบียนพาณิชยพนักงานเจาหนาท่ีและผูท่ีเก่ียวของ 

องคการบริหารสวนตําบลบางเตย จัดทําข้ึนเพ่ือมุงหมายใหเจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของไดใชเปนแนวทางใน

การปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง และหวังเปนอยางยิ่งวาคูมือเลมนี้จะเปนประโยชนสําหรับเจาหนาท่ีปฏิบัติงาน

ไดเปนอยางดี 

 

สํานักปลัด 

องคการบริหารสวนตําบลบางเตย  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือการปฏิบัติงาน 

เรื่อง การจดทะเบียนพาณิชย 

การจดทะเบียนพาณิชย 

 ผูมีหนาท่ีจดทะเบียนพาณิชย เปนบุคคลธรรมดาคนเดียว หรือหลายคน(หางหุนสวนสามัญ) หรือนิติ

บุคคลรวมท้ังนิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายตางประเทศท่ีมาตั้งสํานักงานสาขาในประเทศ ซ่ึงประกอบกิจการ

อันเปนพาณิชยกิจตามท่ีกระทรวงพาณิชยกําหนด ดังนี้ 

 ๑. การทําโรงสีขาว และการทําโรงเลื่อยท่ีใชเครื่องจักร 

 ๒. การขายสินคาไมวาอยางใด ๆ อยางเดียวหรือหลายอยางก็ตาม คิดรวมท้ังสิ้นในวันหนึ่งวันใดขาย

ไดเปนเงิน ตั้งแต ๒๐ บาทข้ึนไป หรือมีสินคาดังกลาวไวเพ่ือขายมีคารวมท้ังสิ้นเปนเงินตั้งแต ๕๐๐ บาทข้ึนไป 

 ๓. การเปนนายหนาหรือตัวแทนคาตางซ่ึงทําการเก่ียวกับสินคาไมวาอยางใด ๆ อยางเดียวหรือหลาย

อยางก็ตาม และสินคานั้นมีคารวมท้ังสิ้นในวันหนึ่งวันใดเปนเงินตั้งแต ๒๐ บาทข้ึนไป 

 ๔. การประกอบหัตถกรรมหรือการอุสาหกรรมไมวาอยางใด ๆ อยางเดียวหรือหลายอยางก็ตาม และ

ขายสินคาท่ีผลิตไดมีคารวมท้ังสิ้นในวันหนึ่งวันใดเปนเงินตั้งแต ๒๐ บาทข้ึน หรือวันหนึ่งวันใดมีสินคาท่ี ผลิตได

มีคารวมท้ังสิ้นเปนเงินตั้งแต ๕๐๐ บาทข้ึนไป (สําหรับผูประกอบการอุตสาหกรรม ทําสวนยางซ่ึงนํา น้ํายางท่ี

กรีดไดจากสวนยางของตนเอง มาทําเปนยางแผน ยางดอก หรือยางรมควันออกขาย ในขณะนี้ไดรับ การผอน

ผันจะไมจดทะเบียนพาณิชยก็ได) 

 ๕. การขนสงทางทะเล การขนสงโดยเรือกลไฟ หรือเรือยนตประจําทาง การขนสงโดยรถไฟ การขนสง

โดยรถราง การขนสงโดยรถยนตประจําทาง การขายทอดตลาด การรับซ้ือขายท่ีดิน การใหกูยืมเงิน การรับ

แลกเปลี่ยน หรือซ้ือขายเงินตราตางประเทศ การซ้ือหรือขายตั๋วเงิน การธนาคาร การโพยกวน การทําโรงรับ

จํานํา และการทําโรงแรม 

๖. การขายหรือใหเชาแผนซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน แผนวีดิทัศน ดีวีดี หรือแผนวีดิทัศนระบบดิจิทัล 

เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง 

 ๗. การขายอัญมณี หรือเครื่องประดับซ่ึงประดับดวยอัญมณี 

๘. การซ้ือขายสินคาหรือบริการโดยวิธีการใชสื่ออิเล็กทรอนิกส ผานระบบเครือขายอินเทอรเน็ต 

๙. การบริการอินเทอรเน็ต 

๑๐. การใชเขาพ้ืนท่ีของเครื่องคอมพิวเตอรแมขาย 

 ๑๑. การบริการเปนตลาดกลางในการซ้ือขายสินคาหรือบริการ โดยวิธีใชสื่ออิเล็กทรอนิกสผานระบบ

เครือขายอินเทอรเน็ต 

๑๒. การผลิต รับจางผลิต แผนซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน แผนวีดิทัศน ดีวีดี หรือแผนวีดิทัศนระบบ

ดิจิทัล เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง 



๑๓. การใหบริการเครื่องคอมพิวเตอรเพ่ือใชอินเทอรเน็ต 

๑๔. การใหบริการฟงเพลงและรองเพลงโดยคาราโอเกะ 

๑๕. การใหบริการเครื่องเลนเกมส 

๑๖. การใหบริการตูเพลง 

๑๗. โรงงานแปรสภาพ แกะสลักและการทําหัตถกรรมจากงาชาง การคาปลีกการคาสงงาชาง และ

ผลิตภัณฑจากงาชาง ในกรณีท่ีผูประกอบพาณิชยกิจตาม ๑-๕ เปนหางหุนสวนสามัญนิติบุคคล หางหุนสวน

จํากัด บริษัทจํากัดตามประมวล กฎหมายแพงและพาณิชย หรือบริษัทมหาชนจํากัดตามกฎหมายวาดวยบริษัท

มหาชนจํากัด ไดรับการยกเวนไมตอง จดทะเบียนพาณิชย แตหากประกอบพาณิชยกิจตาม ๖-๑๗ จะไมไดรับ

การยกเวนและตองจดทะเบียนพาณิชยเชนเดียว กับบุคคลธรรมดา 

 หนาท่ีของผูประกอบพาณิชยกิจ ท่ีจะตองปฏิบัติตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ.๒๔๙๙  

มีดังตอไปนี้ 

๑. เม่ือจดทะเบียนแลว ตองจัดใหมีปายชื่อท่ีใชในการประกอบพาณิชยกิจแสดงไวท่ีหนาสํานักงาน

แหงใหญ โดยเปดเผยภายใน ๓๐ วันนับแตวันท่ีไดจดทะเบียน ปายนั้นใหเขียนเปนอักษรไทยอานไดงายและ

ชัดเจน และจะมีอักษรตางประเทศดวยก็ได แตอักษรตางประเทศตองอยูใตชื่อภาษาไทย สํานักงานสาขา              

ทุกแหงก็จะตองใชชื่อและจัดใหมีปายเชนเดียวกับสํานักงานใหญ และจะตองมีคําวา “สาขา” ดวย  

๒. เม่ือไดรับใบทะเบียนพาณิชย (แบบ พค.๐๔๐๓) จากพนักงานเจาหนาท่ีแลว จะตองแสดง                

ใบทะเบียนพาณิชยไว ณ สํานักงานของตนในท่ีเปดเผยซ่ึงอาจเห็นไดงาย 

 ๓. ถาใบทะเบียนพาณิชยสูญหายหรือชํารุดตองยื่นคํารองขอรับใบแทนใบทะเบียนพาณิชยภายใน

กําหนด ๓๐ วัน นับแตวันท่ีสูญหาย และเม่ือไดรับใบแทนไปแลวก็ตองปฏิบัติเชนเดียวกับ ขอ ๒. 

 ๔. เม่ือนายทะเบียนพาณิชยหรือพนักงานเจาหนาท่ีเขาไปทําการตรวจสอบในสํานักงานของ                      

ผูประกอบพาณิชยกิจ ก็จะตองอํานวยความสะดวกตามสมควร 

 ๕. เม่ือนายทะเบียนพาณิชยเรียกผูประกอบพาณิชยกิจไปสอบสวนขอความอันเก่ียวกับการจด

ทะเบียน ผูประกอบพาณิชยกิจจะตองไปพบนายทะเบียนพาณิชยหรือพนักงานเจาหนาท่ีโดยเร็วและตองให

ถอยคําท่ีเปน ความจริงตอนายทะเบียนหรือพนักงานเจาหนาท่ี 

พาณิชยกิจท่ีไดรับการยกเวน ไมตองจดทะเบียนพาณิชย คือ 

๑. การคาเร การคาแผงลอย 

๒. พาณิชยกิจเพ่ือการบํารุงศาสนาหรือเพ่ือการกุศล 

๓. พาณิชยกิจของนิติบุคคลซ่ึงไดมีพระราชบัญญัติ หรือพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งข้ึน 

๔. พาณิชยกิจของกระทรวง ทบวง กรม 

๕. พาณิชยกิจของมูลนิธิ สมาคม สหกรณ 



๖. พาณิชยกิจซ่ึงรัฐมนตรีไดประกาศในราชกิจจานุเบกษา ไดแก 

บริษัทจํากัด หางหุนสวนจํากัด หางหุนสวนสามัญ จดทะเบียน ท่ีเปนนิติบุคคลตามประมวล กฎหมาย

แพงและพาณิชย วาดวยหุนสวนและบริษัท และไดยื่นแบบแสดงรายการเก่ียวกับการประกอบธุรกิจ ของหาง

หุนสวนบริษัทไวแลวตอนายทะเบียนหุนสวนบริษัท ยกเวนบริษัทจํากัด หางหุนสวนจํากัด หางหุนสวน สามัญ

จดทะเบียน ท่ีประกอบกิจการตอไปนี้ตองจดทะเบียนพาณิชยดวย 

(๑) ขาย ใหเชา ผลิต หรือรับจางผลิต แผนซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน แผนวีดิทัศน ดีวีดี หรือ

แผนวีดิทัศนระบบดิจิทัล เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง 

(๒) ขายอัญมณี หรือเครื่องประดับซ่ึงประดับดวยอัญมณี 

(๓) ซ้ือขายสินคาหรือบริการโดยวิธีการใชสื่ออิ เล็กทรอนิกสผานระเบบเครื่องขาย 

อินเตอรเน็ต บริการอินเตอรเน็ตใหเชาพ้ืนท่ีของเครื่องคอมพิวเตอรแมขาย บริการเปนตลาดกลางในการซ้ือ

ขาย สินคาหรือบริการโดยวิธีการใชสื่ออิเล็กทรอนิกสผานระบบเครื่อขายอินเตอรเน็ต 

(๔) การใหบริการเครื่องคอมพิวเตอรเพ่ือใชอินเตอรเน็ต 

(๕) การใหบริการฟงเพลงและรองเพลงโดยคาราโอเกะ 

(๖) การใหบริการเครื่องเลนเกมส 

(๗) การใหบริการตูเพลง 

(๘) โรงงานแปรสภาพ และสลักและการทําหัตถกรรมจากงาชาง การคาปลีกการคาสง งาชาง

และผลิตภัณฑจากงาชาง 

เอกสารท่ีใชขอรับบริการกรณีขอจดทะเบียนพาณิชย (รายใหม) 

– สําเนาบัตรประชาชน (ผูจด) จํานวน 1 ฉบับ 

– สําเนาทะเบียนบานหรือสถานท่ีตั้งรานคาพาณิชย จํานวน 1 ฉบับ 

– สําเนาสัญญาเชา/หนังสือยินยอมใหใชสถานท่ี จํานวน 1 ฉบับ 

– หนังสือมอบอํานาจ(ถามี)พรอมสําเนาบัตรประชาชนของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ จํานวน 1 ชุด 

– แผนท่ีตั้งราน จํานวน 1 ฉบับ 

– รูปถาย หนาราน และ ภายในราน จํานวน 1 ชุด 

เอกสารท่ีใชขอรับบริการกรณีขอเปล่ียนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย 

– ใบทะเบียนพาณิชยตัวจริง จํานวน 1 ฉบับ 

– สําเนาบัตรประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 

– หนังสือมอบอํานาจ(ถามี)พรอมสําเนาบัตรประชาชนของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ จํานวน 1 ชุด 

เอกสารท่ีใชขอรับบริการกรณีขอเลิกประกอบพาณิชย 

– ใบทะเบียนพาณิชยตัวจริง จํานวน 1 ฉบับ 

– สําเนาบัตรประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 

– หนังสือมอบอํานาจ(ถามี)พรอมสําเนาบัตรประชาชนของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ จํานวน 1 ชุด 

 



อัตราคาธรรมเนียม 

– จดทะเบียนพาณิชยใหม ทพ.0403 50 บาท 

– เปลี่ยนแปลงทะเบยีนพาณิชยรายการละ 20 บาท 

– เลิกประกอบพาณิชย 20 บาท 

– ขอคัดสําเนา 30 บาท 

– ขอใบแทนใบทะเบยีนพาณิชย 30 บาท 


