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คํานํา 

ตามแผนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ฉบับ ท่ี 2) พ.ศ.2551 และ

แผนปฏิบัติการกําหนดข้ันตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ฉบับท่ี 2) กําหนดใหกรม

พัฒนาธุรกิจการคาถายโอนงานจดทะเบียนพาณิชย ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 จาก

องคการบริหารจังหวัด (อบจ.) ใหแกเทศบาลและองคการบริหารสวนตําบล (อบต.) ภายในป พ.ศ. 2553 

และยังไมไดจัดทําคูมือการจดทะเบียนพาณิชย ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 ข้ึน เพ่ือเปน

ประโยชนในการปฏิบัติงานของนายทะเบียนพาณิชยพนักงานเจาหนาท่ีและผูท่ีเก่ียวของ 

องคการบริหารสวนตําบลบางเตย จัดทําข้ึนเพ่ือมุงหมายใหเจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของไดใชเปนแนวทางใน

การปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง และหวังเปนอยางยิ่งวาคูมือเลมนี้จะเปนประโยชนสําหรับเจาหนาท่ีปฏิบัติงาน

ไดเปนอยางดี 

 

สํานักปลัด 

องคการบริหารสวนตําบลบางเตย  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือการปฏิบัติงาน 

เรื่อง การจดทะเบียนพาณิชย 

การจดทะเบียนพาณิชย 

 ผูมีหนาท่ีจดทะเบียนพาณิชย เปนบุคคลธรรมดาคนเดียว หรือหลายคน(หางหุนสวนสามัญ) หรือนิติ

บุคคลรวมท้ังนิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายตางประเทศท่ีมาตั้งสํานักงานสาขาในประเทศ ซ่ึงประกอบกิจการ

อันเปนพาณิชยกิจตามท่ีกระทรวงพาณิชยกําหนด ดังนี้ 

 ๑. การทําโรงสีขาว และการทําโรงเลื่อยท่ีใชเครื่องจักร 

 ๒. การขายสินคาไมวาอยางใด ๆ อยางเดียวหรือหลายอยางก็ตาม คิดรวมท้ังสิ้นในวันหนึ่งวันใดขาย

ไดเปนเงิน ตั้งแต ๒๐ บาทข้ึนไป หรือมีสินคาดังกลาวไวเพ่ือขายมีคารวมท้ังสิ้นเปนเงินตั้งแต ๕๐๐ บาทข้ึนไป 

 ๓. การเปนนายหนาหรือตัวแทนคาตางซ่ึงทําการเก่ียวกับสินคาไมวาอยางใด ๆ อยางเดียวหรือหลาย

อยางก็ตาม และสินคานั้นมีคารวมท้ังสิ้นในวันหนึ่งวันใดเปนเงินตั้งแต ๒๐ บาทข้ึนไป 

 ๔. การประกอบหัตถกรรมหรือการอุสาหกรรมไมวาอยางใด ๆ อยางเดียวหรือหลายอยางก็ตาม และ

ขายสินคาท่ีผลิตไดมีคารวมท้ังสิ้นในวันหนึ่งวันใดเปนเงินตั้งแต ๒๐ บาทข้ึน หรือวันหนึ่งวันใดมีสินคาท่ี ผลิตได

มีคารวมท้ังสิ้นเปนเงินตั้งแต ๕๐๐ บาทข้ึนไป (สําหรับผูประกอบการอุตสาหกรรม ทําสวนยางซ่ึงนํา น้ํายางท่ี

กรีดไดจากสวนยางของตนเอง มาทําเปนยางแผน ยางดอก หรือยางรมควันออกขาย ในขณะนี้ไดรับ การผอน

ผันจะไมจดทะเบียนพาณิชยก็ได) 

 ๕. การขนสงทางทะเล การขนสงโดยเรือกลไฟ หรือเรือยนตประจําทาง การขนสงโดยรถไฟ การขนสง

โดยรถราง การขนสงโดยรถยนตประจําทาง การขายทอดตลาด การรับซ้ือขายท่ีดิน การใหกูยืมเงิน การรับ

แลกเปลี่ยน หรือซ้ือขายเงินตราตางประเทศ การซ้ือหรือขายตั๋วเงิน การธนาคาร การโพยกวน การทําโรงรับ

จํานํา และการทําโรงแรม 

๖. การขายหรือใหเชาแผนซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน แผนวีดิทัศน ดีวีดี หรือแผนวีดิทัศนระบบดิจิทัล 

เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง 

 ๗. การขายอัญมณี หรือเครื่องประดับซ่ึงประดับดวยอัญมณี 

๘. การซ้ือขายสินคาหรือบริการโดยวิธีการใชสื่ออิเล็กทรอนิกส ผานระบบเครือขายอินเทอรเน็ต 

๙. การบริการอินเทอรเน็ต 

๑๐. การใชเขาพ้ืนท่ีของเครื่องคอมพิวเตอรแมขาย 

 ๑๑. การบริการเปนตลาดกลางในการซ้ือขายสินคาหรือบริการ โดยวิธีใชสื่ออิเล็กทรอนิกสผานระบบ

เครือขายอินเทอรเน็ต 

๑๒. การผลิต รับจางผลิต แผนซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน แผนวีดิทัศน ดีวีดี หรือแผนวีดิทัศนระบบ

ดิจิทัล เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง 



๑๓. การใหบริการเครื่องคอมพิวเตอรเพ่ือใชอินเทอรเน็ต 

๑๔. การใหบริการฟงเพลงและรองเพลงโดยคาราโอเกะ 

๑๕. การใหบริการเครื่องเลนเกมส 

๑๖. การใหบริการตูเพลง 

๑๗. โรงงานแปรสภาพ แกะสลักและการทําหัตถกรรมจากงาชาง การคาปลีกการคาสงงาชาง และ

ผลิตภัณฑจากงาชาง ในกรณีท่ีผูประกอบพาณิชยกิจตาม ๑-๕ เปนหางหุนสวนสามัญนิติบุคคล หางหุนสวน

จํากัด บริษัทจํากัดตามประมวล กฎหมายแพงและพาณิชย หรือบริษัทมหาชนจํากัดตามกฎหมายวาดวยบริษัท

มหาชนจํากัด ไดรับการยกเวนไมตอง จดทะเบียนพาณิชย แตหากประกอบพาณิชยกิจตาม ๖-๑๗ จะไมไดรับ

การยกเวนและตองจดทะเบียนพาณิชยเชนเดียว กับบุคคลธรรมดา 

 หนาท่ีของผูประกอบพาณิชยกิจ ท่ีจะตองปฏิบัติตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ.๒๔๙๙  

มีดังตอไปนี้ 

๑. เม่ือจดทะเบียนแลว ตองจัดใหมีปายชื่อท่ีใชในการประกอบพาณิชยกิจแสดงไวท่ีหนาสํานักงาน

แหงใหญ โดยเปดเผยภายใน ๓๐ วันนับแตวันท่ีไดจดทะเบียน ปายนั้นใหเขียนเปนอักษรไทยอานไดงายและ

ชัดเจน และจะมีอักษรตางประเทศดวยก็ได แตอักษรตางประเทศตองอยูใตชื่อภาษาไทย สํานักงานสาขา              

ทุกแหงก็จะตองใชชื่อและจัดใหมีปายเชนเดียวกับสํานักงานใหญ และจะตองมีคําวา “สาขา” ดวย  

๒. เม่ือไดรับใบทะเบียนพาณิชย (แบบ พค.๐๔๐๓) จากพนักงานเจาหนาท่ีแลว จะตองแสดง                

ใบทะเบียนพาณิชยไว ณ สํานักงานของตนในท่ีเปดเผยซ่ึงอาจเห็นไดงาย 

 ๓. ถาใบทะเบียนพาณิชยสูญหายหรือชํารุดตองยื่นคํารองขอรับใบแทนใบทะเบียนพาณิชยภายใน

กําหนด ๓๐ วัน นับแตวันท่ีสูญหาย และเม่ือไดรับใบแทนไปแลวก็ตองปฏิบัติเชนเดียวกับ ขอ ๒. 

 ๔. เม่ือนายทะเบียนพาณิชยหรือพนักงานเจาหนาท่ีเขาไปทําการตรวจสอบในสํานักงานของ                      

ผูประกอบพาณิชยกิจ ก็จะตองอํานวยความสะดวกตามสมควร 

 ๕. เม่ือนายทะเบียนพาณิชยเรียกผูประกอบพาณิชยกิจไปสอบสวนขอความอันเก่ียวกับการจด

ทะเบียน ผูประกอบพาณิชยกิจจะตองไปพบนายทะเบียนพาณิชยหรือพนักงานเจาหนาท่ีโดยเร็วและตองให

ถอยคําท่ีเปน ความจริงตอนายทะเบียนหรือพนักงานเจาหนาท่ี 

พาณิชยกิจท่ีไดรับการยกเวน ไมตองจดทะเบียนพาณิชย คือ 

๑. การคาเร การคาแผงลอย 

๒. พาณิชยกิจเพ่ือการบํารุงศาสนาหรือเพ่ือการกุศล 

๓. พาณิชยกิจของนิติบุคคลซ่ึงไดมีพระราชบัญญัติ หรือพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งข้ึน 

๔. พาณิชยกิจของกระทรวง ทบวง กรม 

๕. พาณิชยกิจของมูลนิธิ สมาคม สหกรณ 



๖. พาณิชยกิจซ่ึงรัฐมนตรีไดประกาศในราชกิจจานุเบกษา ไดแก 

บริษัทจํากัด หางหุนสวนจํากัด หางหุนสวนสามัญ จดทะเบียน ท่ีเปนนิติบุคคลตามประมวล กฎหมาย

แพงและพาณิชย วาดวยหุนสวนและบริษัท และไดยื่นแบบแสดงรายการเก่ียวกับการประกอบธุรกิจ ของหาง

หุนสวนบริษัทไวแลวตอนายทะเบียนหุนสวนบริษัท ยกเวนบริษัทจํากัด หางหุนสวนจํากัด หางหุนสวน สามัญ

จดทะเบียน ท่ีประกอบกิจการตอไปนี้ตองจดทะเบียนพาณิชยดวย 

(๑) ขาย ใหเชา ผลิต หรือรับจางผลิต แผนซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน แผนวีดิทัศน ดีวีดี หรือ

แผนวีดิทัศนระบบดิจิทัล เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง 

(๒) ขายอัญมณี หรือเครื่องประดับซ่ึงประดับดวยอัญมณี 

(๓) ซ้ือขายสินคาหรือบริการโดยวิธีการใชสื่ออิ เล็กทรอนิกสผานระเบบเครื่องขาย 

อินเตอรเน็ต บริการอินเตอรเน็ตใหเชาพ้ืนท่ีของเครื่องคอมพิวเตอรแมขาย บริการเปนตลาดกลางในการซ้ือ

ขาย สินคาหรือบริการโดยวิธีการใชสื่ออิเล็กทรอนิกสผานระบบเครื่อขายอินเตอรเน็ต 

(๔) การใหบริการเครื่องคอมพิวเตอรเพ่ือใชอินเตอรเน็ต 

(๕) การใหบริการฟงเพลงและรองเพลงโดยคาราโอเกะ 

(๖) การใหบริการเครื่องเลนเกมส 

(๗) การใหบริการตูเพลง 

(๘) โรงงานแปรสภาพ และสลักและการทําหัตถกรรมจากงาชาง การคาปลีกการคาสง งาชาง

และผลิตภัณฑจากงาชาง 

เอกสารท่ีใชขอรับบริการกรณีขอจดทะเบียนพาณิชย (รายใหม) 

– สําเนาบัตรประชาชน (ผูจด) จํานวน 1 ฉบับ 

– สําเนาทะเบียนบานหรือสถานท่ีตั้งรานคาพาณิชย จํานวน 1 ฉบับ 

– สําเนาสัญญาเชา/หนังสือยินยอมใหใชสถานท่ี จํานวน 1 ฉบับ 

– หนังสือมอบอํานาจ(ถามี)พรอมสําเนาบัตรประชาชนของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ จํานวน 1 ชุด 

– แผนท่ีตั้งราน จํานวน 1 ฉบับ 

– รูปถาย หนาราน และ ภายในราน จํานวน 1 ชุด 

เอกสารท่ีใชขอรับบริการกรณีขอเปล่ียนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย 

– ใบทะเบียนพาณิชยตัวจริง จํานวน 1 ฉบับ 

– สําเนาบัตรประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 

– หนังสือมอบอํานาจ(ถามี)พรอมสําเนาบัตรประชาชนของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ จํานวน 1 ชุด 

เอกสารท่ีใชขอรับบริการกรณีขอเลิกประกอบพาณิชย 

– ใบทะเบียนพาณิชยตัวจริง จํานวน 1 ฉบับ 

– สําเนาบัตรประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 

– หนังสือมอบอํานาจ(ถามี)พรอมสําเนาบัตรประชาชนของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ จํานวน 1 ชุด 

 



อัตราคาธรรมเนียม 

– จดทะเบียนพาณิชยใหม ทพ.0403 50 บาท 

– เปลี่ยนแปลงทะเบยีนพาณิชยรายการละ 20 บาท 

– เลิกประกอบพาณิชย 20 บาท 

– ขอคัดสําเนา 30 บาท 

– ขอใบแทนใบทะเบยีนพาณิชย 30 บาท 


