
คำส่ังองค์การบริหารส่วนตำบลบางเตย 
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เร่ือง การแบ่งงานและมอบหมายหน้าท่ีความรับผิดชอบในการปฏิบัตงาน 
กองการสิกษา ศาสนาและวัฒนธรรม

อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๑๕: และมาตรา ๒๕: แห่งพระราชบัญญ้ตระเบียบบริหารงาบ 
บุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๒ และมาตรา ๖๐ , มาตรา ๗๒ แห่งพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การ 
บริหารส่วนตำบล พ.ศ. ๒๕๓๗ แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ ๗ พ.ศ. ๒๕๖๒ ประกอบกับประกาศคณะกรรมการ 
พนักงานส่วนตำบลจังหวัดนครปฐม เร่ือง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลขององค์การ 
บริหารส่วนตำบล (แก้ไขเพิ่มเติม) พ.ศ. ๒๕๖๔ (โครงสร้างการแบ่งส่วนราขการวิธีการบริหารและการ 
ปฏิบัติงานของพนักงานส่วนตำบลและกิจการอันเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลในองค์การบริหารส่วนตำบล) 
ลงวันที่๒๗ มกราคม ๒๕๖๔ และประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนตำบลวังหวัดนครปฐม เร่ือง กำหนดกอง 
สำนัก หรือส่วนราชการที่เรียกซื่ออย่างอื่นขององค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. ๒๕๖๔ ลงวันที่ ๒๗ มกราคม 
๒๕๖๔

จึงยกเลิกคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลบางเตยที่ ๑๑๕๑/๒๕๖๔ เร่ือง การมอบหมายงาน 
และหน้าที่ความรับผิดขอบในการปฏิบัติงานของพนักงานส่วนตำบล ลูกจ้างประจำและพนักงานจ้างองค์การ 
บริหารส่วนตำบลบางเตย ลงวันที่ ๒๔ ธันวาคม พ.ศ.๒๕๖๔ โดยการแบ่งงานและมอบหมายหน้าที่ความ 
รับผิดขอบ ดังนี้

กองการสิกษๆ ศาลนาและวัฒนธรรม
นางสาวกัญญา ปริประชา ตำแหน่ง ผู้อำนวยการกองการสิกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

(นักบริหารงานการศึกษา ระดับต้น) เลขที่ตำแหน่งที่ ๑๘-๓-๐๘-๒๑๐๗-๐๐๑ เป็นผู้บังคับบัญชาขั้นต้น 
ในกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับงานบริหารวิขาการศึกษา งานพัฒนา 
การศึกษา ทั้งการศึกษาในระบบการศึกษา การศึกษานอกระบบการศึกษา และการจัดการศึกษาปฐมวัย 
งานบริหารวิชาการต้านการศึกษา งานส่งเสริมคุณภาพและมาตรฐานหลักสูตร งานพัฒนาสื่อเทคโนโลยี 
และนวัตกรรมทางการศึกษา งานการศาสนา งานบำรุงศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิบีญญาท้องถ่ิน และวัฒนธรรมอันดี 
ของท้องถิ่น งานการกีหาและนันทนาการ งานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก งานบริการข้อมูล สถิติ ช่วยเหลือ 
ให้คำแนะนำทางวิชาการ งานอื่นๆที่เกี่ยวข้องและที่ไต้รับมอบหมาย โดยแบ่งงานภายในกองการศึกษาฯ 
ออกเป็น ๒ ฝ่าย และมอบหมายหน้าที่การงานให้แก่พนักงานส่วนตำบล และพนักงานจ้างดังนี้

/©) ฝ่ายล่งเลริมการศึกษา...



-๒-

๑) ฝายส่งเสริมการสิกษา ศาสนาและวัฒนธรรม
- (ว่าง) ตำแหน่ง หัวหน้าฝ ่ายส ่งเสริมการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

(นักบริหารงานการศึกษา ระดับต้น) เลขท่ีตำแหน่ง ๑๘-๓-๐๘-๒๑๐๗-๐๐๒ ปฏิบัติงานในฐานะหัวหน้าฝ่าย 
มีหน้าที่ความรับผิดชอบงานทางการศึกษาท้องถิ่น งานสังคมสงเคราะห์ งานสันทนาการ งานการศาสนา 
งานฃนบธรรมเนียมประเพณีศิลปวัฒนธรรม และงานศิลปกรรม บริหารงานบุคคลของกองการศึกษา และ 
ปฏิบัติหน้าที่อื่นตามที่ได้รับมอบหมาย และเป็นผู้ปกครองบังคับบัญชา พนักงานส่วนตำบล และพนักงานจ้าง 
ดังนี้

๑.๑ งานส่งเสริมการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม
- นางสาวสุภาพัณณ์ เกิดเจริญ พนักงานจ้างตามภารกิจ ตำแหน่ง ผูช้่วย 

เจ้าพนักงานธุรการ ปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานธุรการและงานสารบรรณที่ต้องใช้ความรู้ทางเทคนิคหรือวิชาการ 
ตามที่ได้รับมอบหมาย เช่น ร่างโต้ตอบ บันทึก ย่อเร่ือง รวบรวมข้อมูลและสถิติที่ต้องใช้ความรู้ทางเทคนิคหรือ 

วิชาการต้านใดต้านหน่ึง การเก็บรักษา ติดตามให้มีการซ่อมบำรุงรักษาซ่อมแซมตามกำหบด่เวลาที่ฝ่ายเทคนิค 
กำหนดไว้จำหน่ายยานพาหนะที่ชำรุดเสื่อมสกาพและการเบิกจ่ายพัสดุ การตรวจสอบลงหรือเปลี่ยนแปลง 
รายการเก็บรักษาและให้บริการเอกสารสำคัญของทางราชการ เช่นทะเบียนประวัติบุคลากรทางการศึกษา 
การรวบรวมข้อมูล หรือจัดเตรียมเอกสารและจดบันทึกรายงานการประชุม โดยช่วยราชการกองสาธารณสุข 
เกี่ยวกับจัดพิมพ์เอกสารทางราชการ ทั้งกายในและกายนอก และปฏิบัติหน้าที่อื่นที่เกี่ยวช้องตามที่ไต้รับ 
มอบหมาย

■นายอุดร เอมหลาด พนักงานจ้างทั่วไป ตำแหน่ง ยาม มีหน้าที่ในความ 
รับผิดชอบเกี่ยวกับปฏิบัติหน้าที่อยู่ยามเฝืาสถานที่ ดูแลรับผิดชอบทรัพย์สินของทางราชการและความเรียบร้อย 

ในบริเวณสถานที่ราชการของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านคอรางและปฏิบัติหน้าที่อื่นที่เกี่ยวช้องหรือปฏิบัติหน้าที่ 
ตามท่ีไต้รับมอบหมาย

- ว่าง พนักงานจ้างทั่วไป ตำแหน่ง คนงาน มีหน้าที่ความรับผิดชอบทำความ 
สะอาด บร ิเวณ ภายในและภายนอก และช ่วยราชการกองการศ ึกษา ศ ูนย ์พ ัฒ นาเด ็ก เล ็กบ ้าน  
คอราง องค์การบริหารส่วนตำบลบางเตย และปฏิบัติหน้าที่อื่นตามที่ไต้รับมอบหมาย

๒) ฝ่ายบริหารการศึกษา
- (ว่าง) ตำแหน่ง หัวหน้าฝ่ายบริหารการศึกษา (นักบริหารงานการศึกษา ระดับต้น)

เลขที่ตำแหน่ง ๑๘-๓-๐๘-๒๑๐๗-๐๐๓ ปฏิบัติงานในฐานะหัวหน้าฝ่าย มีหน้าที่รับผิดชอบต้านบริหาร 
การศึกษาและกิจการโรงเรียน รับผิดชอบงานทางการศึกษาท้องถิ่น งานสังคมสงเคราะห์ งานสันทนาการ 
งานการศาสนา งานขนบธรรมเนียมประเพณีศึลปวัฒนธรรม และปฏิบัติหน้าที่อื่นตามที่ไต้รับมอบหมาย และ 
เป็นผู้ปกครองบังคับบัญชา พนักงานส่วนตำบล และพนักงานจ้าง ดังนี้

๒.® งานบริหารการศึกษา
- น.ส.รุ่งทิวา ศรีสดใสตำแหน่ง ครู (คศ. ๒) เลขที่ตำแหน่ง ๑๘-๓-๐๘- 

๒๒๐๖-๖๖๐ เป็นเจ้าหน้าที่ชั้นต้น ทำหน้าที่ช ่วยศึกษาวิเคราะห์เกี่ยวกับการแนะแนวการศึกษา และ 
การจัดบริการส่งเสริมการศึกษาโดยใช้เทคโนโลยีทางการศึกษา ซ่ึงได้แก่ การรวบรวม ข้อมูลเกี่ยวกับความต้อง 
การกำลังคน หลักสูตร แบบเรียน ความรู้พ้ืนฐานเก่ียวกับวิทยาศาสตร์พ้ืนฐาน ศึลป'วัฒนธรรม ตลอดจนความต้อง 
การ ต้านการใช้เทคโนโลยีทางการศึกษาจัดประชุมอบรมและสัมมนาเกี่ยวกับการแนะนำแนวการศึกษาและ 
อาชีพ เผยแพร่การศึกษา เช่น ออกรายการทางวิทยุโทรทัศน์ การเขียนบทความ จัดทำวารสารหรือเอกสาร
ต่างๆ เป็นต้น และปฏิบัติหน้าที่อื่นที่เกี่ยวช้องตามที่ไต้รับมอบหมาย โดยมีผู้ช่วยปฏิบัติงาน ดังนี้

/- นางหัศนีย...



- ส ใ -

- นางทัศนีย์ เพชรออด พนักงานจ้างตามภารกิจ ตำแหน่ง ผู้ช่วยครูผู้ดูแล 
เด็ก มีหน้าที่และความรับผิดชอบงานการศึกษา การช่วยเหลือ การอบรมเลี้ยงดูเด็กก่อนวัยประถมศึกษา 
ให้มีความรู้ ความคิดและความประพฤติ ความพร้อมทางด้านร่างกาย อารมณ์และสังคมให้กับเด็กเล็ก 
เพื่อเตรียมความพร้อม ที่จะเข้ารับการศึกษาระดับอนุบาล/ปฐมวัยต่อไป และการจัดแนวประสบการณ์ให้เด็ก 
มีความพร้อมท่ีสอดคล้องกับพัฒนาการเด็กและปฏินัติหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้องตามที่ได้รับมอบหมาย

- นางสาวภรภัค สุดล้ําเลิศ พนักงานจ้างตามภารกิจ ตำแหน่ง ผู้ช่วยครูผู้ดูแลเด็ก 
มีหน้าที่และความรับผิดชอบงานการศึกษา การช่วยเหลือ การอบรมเลี้ยงดูเด ็กก่อนวัยประถมศึกษา 
ให้มีความรู้ ความคิดและความประพฤติ ความพร้อมทางด้านร่างกาย อารมณ์และสังคมให้กับเด็กเล็ก 
เพื่อเตรียมความพร้อม ที่จะเข้ารับการศึกษาระดับอนุบาล/ปฐมวัยต่อไป และการจัดแนวประสบการณ์ให้เด็ก 
มีความพร้อมท่ีสอดคล้องกับพัฒนาการเด็กและปฏิน้ติหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้องตามที่ได้รับมอบหมาย

- (ว่าง) พนักงานจ้างตามภารกิจ ตำแหน่ง ผู้ช่วยครูผู้ดูแลเด็ก มีหน้าที่และ 
ความรับผิดชอบงานการศึกษา การช่วยเหลือ การอบรมเลี้ยงดูเด็กก่อนวัยประถมศึกษา ให้มีความรู้ ความคิด 
และความประพฤติ ความพร้อมทางด้านร่างกาย อารมณ์และสังคมให้กับเด็กเล็ก เพื่อเตรียมความพร้อม 
ที่จะเข้ารับการศึกษาระดับอนุบาล/ปฐมวัยต่อไป และการจัดแนวประสบการณ์ไห้เด็กมีความพร้อมที่สอดคล้อง 
กับพัฒนาการเด็กและปฏิน้ติหน้าท่ีอื่นท่ีเกี่ยวข้องตามท่ีได้รับมอบหมาย

ทั้งนี้ ต้ังแต่บัดน้ีเป็นด้นไป

ส่ัง ณ วันท่ี 1*30 เดือน มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๕

( นายวิทยา ชิวค้า )
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบางเตย


